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¢Qué incluye este curso?

Incluye acceso, soporte administrativo

y pedagogico a traveés del tutor personal y diploma
acreditativo.

Duracion: 25 horas
Tiempo estimado: 1 mes
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Objetivos del curso
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Curso para aprender a crear presentaciones electrénicas con la aplicacién Microsoft
PowerPoint 2016, donde se explican funciones avanzadas del programa para la creacién y

modificacion de presentaciones graficas multimedia.

Estructura general del curso

Introduccion y objetivos del nivel avanzado

Introduccion
Obijetivos

WordArt y tablas

Objetos WordArt

Relleno, contorno y efectos

Afadir tablas
Estilos y formato

Otras utilidades de texto

Buscar y reemplazar texto
Autocorreccion

Revisidn ortografica
Corregir mientras escribes

Graficos de datos

Introduccién de los datos
Cambiar el aspecto
Elementos del grafico
Formato de los elementos

Organigramas
Tipos de organigramas
Crear la estructura

Establecer el formato
Otros objetos
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Notas, documentos e impresion

Notas del orador

Documentos para participantes
Enviar a Word

Configurar las diapositivas
Imprimir

Animacion

Transicion de diapositivas
Animacion del texto
Trayectorias de desplazamiento
Animacioén de objetos
Animacion de graficos

Multimedia e hipervinculos

Incluir sonidos
Insertar video
Interaccion

Afadir hipervinculos

Colaborar con otros usuarios

Guardar con contrasefa

Enviar para revisar

Afadir comentarios

Combinar presentaciones

Compartir una presentacion en OneDrive
Utilizar macros

Preparar la presentacion
Intervalos entre diapositivas
Ensayar intervalos

Anotaciones manuscritas
Grabar la narracion

Recomendaciones técnicas
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Para poder ejecutar la plataforma de formacion necesitaras un navegador web
(recomendamos IE8 o posterior / Firefox / Opera / Safari / Chrome) con el plugin de Flash 9

0 posterior.

- randstad 3

human forward.



To
Work. R 2019

randstad ‘%
elearning.

Ademas, recomendamos una resolucion de pantalla de 1024 x 76 Asi como, que la conexion
a Internet sea al menos de 256 kbits/s
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