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¿Qué incluye este curso? 
Incluye acceso, soporte administrativo  
y pedagógico a través del tutor personal y diploma 
acreditativo. 
 

Duración: 18 horas  
Tiempo estimado: 3 semanas  
 
 
 
 

 

 



 

 2 

google apps 
Objetivos del curso  

• Aprender a manejar correctamente las principales herramientas de Google en la 
nube, tales como: Gmail, Calendar, Hangout, Drive, Docs, Sites, Alerts, Keep, Forms 
y búsquedas...  

• Aprender de forma progresiva y pautada qué utilidad tiene cada herramienta y qué 
significa "trabajar en la nube".  

• Saber cómo poner estas herramientas en práctica y utilizarlas para tu propio 
beneficio, tanto a nivel profesional como personal. 

Estructura general del curso 

Herramientas de búsqueda 

Herramientas de comunicación 

• Gmail 
• Google Calendar 
• Hangouts 

Herramientas de colaboración 

• Google Drive 
• Google Sites 

Complementos 

• Google Alerts 
• Keep 
• Formularios de Google 

Recomendaciones técnicas 
Para poder ejecutar la plataforma de formación necesitarás un navegador web 
(recomendamos IE8 o posterior / Firefox / Opera / Safari / Chrome) con el plugin de Flash 9 
o posterior. 
 
Además, recomendamos una resolución de pantalla de 1024 x 76 Así como, que la conexión 
a Internet sea al menos de 256 kbits/s 


