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ofimática
duración

tiempo 
estimado

% bonificación
(*)

MS Access  2016 Básico 20h 4 semanas 100%

MS Access  2016 Intermedio 20h 4 semanas 100%

MS Access 2016 Avanzado 15h 3 semanas 100%

MS Excel 2016 Básico 20h 4 semanas 100%

MS Excel 2016 Intermedio 25h 5 semanas 100%

MS Excel 2016 Avanzado 20h 4 semanas 100%

MS Excel 2016 Profesional 15h 3 semanas 100%

MS Excel 2013 Básico 20h 4 semanas 100%

MS Excel 2013 Intermedio 25h       5 semanas 100%

MS Excel 2013 Avanzado 20h 4 semanas 100%

MS Excel 2013 Profesional 15h 3 semanas 100%

MS Excel 2010 Básico 20h 4 semanas 100%

MS Excel 2010 Avanzado 20h 4 semanas 100%

MS Excel 2010 Experto 25h 5 semanas 100%

Ms Outlook 2016 15h 3 semanas 100%

MS PowerPoint 2016 Básico 25h 5 semanas 100%

MS PowerPoint  2016 Avanzado 25h 5 semanas 100%

MS Word 2016 Básico 20h 4 semanas 100%

MS Word 2016 Intermedio 25h 5 semanas 100%

MS Word 2016 Avanzado 30h 6 semanas 100%

duración 
tiempo

estimado

% bonificación
(*)

Francés 35h 7 semanas 100%

Inglés 35h 7 semanas 100%

idiomas

(*) Siempre y cuando se cumplan los requisitos para bonificación de formación.

Versiones Microsoft 365 en categoría Internet y herramientas colaborativas
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internet & herramientas 
colaborativas

duración 
tiempo 

estimado
% bonificación

(*)

Aplicación práctica Microsoft 365 6h 2 semanas 60%

Ciberseguridad para Usuarios 30h 6 semanas 100%

Fundamentos de JavaScript 20h 4 semanas 100%

Gestión eficiente en entornos de 
teletrabajo

14h 3 semanas 100%

Google Apps 18h 3 semanas 100%

Google Drive Avanzado 25h 5 semanas 100%

Google Drive Básico 20h 4 semanas 100%

Herramientas Colaborativas 365 40h 8 semanas 100%

Microsoft Access 365: Avanzado 15h 3 semanas 100%

Microsoft Access 365: Básico 20h 4 semanas 100%

Microsoft Access 365: Completo 66h 14 semanas 100%

Microsoft Access 365: Intermedio 20h 4 semanas 100%

Microsoft Access 365: Profesional 11h 2 semanas 100%

Microsoft Excel  365: Avanzado 20h 4 semanas 100%

Microsoft Excel 365: Básico 20h 4 semanas 100%

Microsoft Excel 365: Completo 80h 16 semanas 100%

Microsoft Excel 365: Intermedio 25h 5 semanas 100%

Microsoft Excel 365: Profesional 15h 3 semanas 100%

Microsoft Excel 365 8h 3 semanas 67%

Microsoft Outlook 365 Completo 15h 3 semanas 100%

Microsoft PowerPoint 365: Avanzado 25h 5 semanas 100%

Microsoft PowerPoint 365: Básico 30h 6 semanas 100%

Microsoft PowerPoint 365: Completo 55h 11 semanas 100%

Microsoft Word 365: Avanzado 35h 7 semanas 100%

Microsoft Word 365: Básico 20h 4 semanas 100%

Microsoft Word 365: Completo 90h 18 semanas 100%

Microsoft Word 365: Intermedio 25h 5 semanas 100%

Microsoft Word 365: Profesional 10h 2 semanas 100%

(*) Siempre y cuando se cumplan los requisitos para bonificación de formación.
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internet & herramientas 
colaborativas

duración 
tiempo 

estimado
% bonificación

(*)

Microsoft Word 365 8h 3 semanas 67%

OneDrive 365 4h 2 semanas 50%

Outlook 365 2h 2 semanas no bonificable

Power Point 365 8h 2 semanas 80%

Share Point 365 6h 2 semanas 60%

Teams 365 8h 3 semanas 67%

duración 
tiempo 

estimado
% bonificación (*)

Adobe Illustrator CC 30h 6 semanas 100%

Adobe Indesign CC 30h 6 semanas 100%

Adobe Premiere CC 2017 25h 5 semanas 100%

AutoCAD 2012 - Diseño en 3D 65h 13 semanas 100%

AutoCAD 3D 2014 35h 7 semanas 100%

AutoCAD 2D 2017 Iniciación 55h 11 semanas 100%

AutoCAD 2D 2017 Intermedio 55h 11 semanas 100%

Photoshop CS6 50h 10 semanas 100%

diseño gráfico

(*) Siempre y cuando se cumplan los requisitos para bonificación de formación.
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habilidades comerciales
duración 

tiempo 
estimado

% bonificación 
(*)

Atención a las reclamaciones 15h 3 semanas 100%

Atención y gestión telefónica 6h 2 semanas 79%

Calidad en Atención al Cliente 10h 2 semanas 88%

Comercio Exterior 40h 2 meses 100%

Desarrollo de habilidades de comunicación 32h 7 semanas 100%

Gestión y atención del servicio de postventa 16h 3 semanas 100%

Presentaciones eficaces y comunicación 
para influir

8h 2 semanas 100%

Técnicas de negociación eficaz y resolución 
de conflictos

8h 2 semanas 71%

Técnicas de proceso de venta y postventa
20h 4 semanas 100% 

Técnicas de venta 40h 8 semanas 100%

(*) Siempre y cuando se cumplan los requisitos para bonificación de formación.

novedades
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habilidades de management
duración 

tiempo 
estimado

% bonificación 
(*)

Aumenta tu Efectividad 30h 6 semanas 100%

Big Data y Transformación Digital 40h 8 semanas 100%

Desarrollo de  habilidades para la dirección de 
personas

25h 5 semanas 100%

Desarrollo de habilidades par la efectividad 
profesional

25h 5 semanas 100%

Desarrollo de habilidades personales 25h 5 semanas 100%

Escucha activa, empatía y asertividad 8h 2 semanas 100%

Estimulando la innovación 3h 2 semanas 100%

Gestión del Estrés y de la Energía Personal 
2.0

10h 2 semanas 88%

Gestión eficaz del tiempo 8h 2 semanas 67%

Liderazgo y Dirección de personas 10h 2 semanas 88%

Mejora tu Comunicación en Equipo 20h 4 semanas 100%

Metodologías Ágiles de Gestión de Proyectos 30h 6 semanas 100%

Mindfulness: Autoestima, Equilibrio y 
Bienestar

25h 5 semanas 100%

Motivación y satisfacción en las 
organizaciones

40h 8 semanas 100%

Orientación a Resultados y Fijación de 
Objetivos

10h 2 semanas 88%

Relajación y concentración en el trabajo 6h 2 semanas 100%

Reuniones Eficaces 10h 2 semanas 100%

(*) Siempre y cuando se cumplan los requisitos para bonificación de formación.

novedades
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legal & financiero

marketing digital & 
comunicación

duración 
tiempo 

Estimado
% bonificación

(*)

Agente en igualdad de oportunidades 80h 4 meses 100%

Claves para adaptar nuestra organización 
al reglamento general de protección de 
datos

15h 3 semanas 100%

Contabilidad Financiera 30h 6 semanas 100%

El Impuesto sobre el Valor Añadido (+ 
Suministro inmediato de información)

23h 5 semanas 100%

Finanzas para no financieros 15h 3 semanas 94%

Gestión Laboral. Seguridad Social, 
Contratos De Trabajo Y Cálculo De 
Nóminas

30h 6 semanas 100%

Hipotecario: Ley de contrato de crédito
inmobiliario

50h 10 semanas 100%

Igualdad de género 8h 2 semanas 100%

RGDP, LOPD y garantía de derechos 
digitales

35h 7 semanas 100%

Novedades RD 11/2018 Prevención de 
Blanqueo de Capitales y Financiación del 
Terrorismo

2h 2 semanas no bonificable

Prevención blanqueo capitales y 
Financiación del Terrorismo (actual.)

8h 2 semanas 100%

Normativa integral en materia de 
Protección de datos personales

6h 2 semanas 75%

Prevención y gestión de la morosidad y el 
recobro

20h 4 semanas 100%

duración 
tiempo 

estimado

% bonificación
(*)

Community Manager y Comunicación corporativa 8h 2 semanas 63%

Marketing digital completo 100h 20 semanas 100%

Social Media y Social Selling 10h 3 semanas 100%

(*) Siempre y cuando se cumplan los requisitos para bonificación de formación.
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seguridad

duración 
tiempo 

estimado

% bonificación 
(*)

Avsec - Curso básico de concienciación en 
materia de seguridad aeroportuaria

6h 1 semana no bonificable

Prevención básica sobre el coronavirus 2h
2 semanas

no bonificable

AVSAF C – Formación para conductores 8h 1 semana no bonificable

AVSAF P – Formación para peatones 6h 1 semana no bonificable

(*) Siempre y cuando se cumplan los requisitos para bonificación de formación.

duración 
tiempo 

estimado

% bonificación 
(*)

Business Intelligence con Excel: Power 
Pivot

30h 6 semanas 100%

Business Intelligence con Power BI 
Desktop, Service y Mobile

40h 8 semanas 100%

análisis de datos

duración 
tiempo 

estimado
% bonificación 

(*)

Gestión y valoración de stocks: visión
práctica

25h 5 semanas 100%

Logística y transporte internacional 40h 8 semanas 100%

logística
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agroalimentaria

duración 
tiempo 

estimado
% bonificación

(*)

Manipulador de alimentos en la
indústria alimentaria

10h 2 semanas 100%

(*) Siempre y cuando se cumplan los requisitos para bonificación de formación.


