
project 2013 –
básico.
Aprender todas las funcionalidades sobre esta herramienta de
gestión de proyectos.

Duración: 600 minutos
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project 2013 – básico

Objetivos del curso

• Introducción a la gestión de proyectos.

• Tareas y recursos.

• Seguimiento de proyectos.

• Vistas e impresión del proyecto.

Estructura general del curso

Unidad 1: Presentación Project 2013

• Bienvenida
• Objetivos
• Estructura del curso
• Personajes
• Prácticas y ejercicios
• Despedida

Unidad 2: Introducción a Project 2013

• Introducción
• ¿Qué es y para qué sirve Project 2013?
• Abrir Project 2013
• Interfaz de usuario
• Vista Backstage
• Cerrar Project 2013
• Resumen

Unidad 3: Operaciones básicas

• Introducción
• Crear un proyecto
• Guardar un proyecto
• Configurar Project
• Información del proyecto
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• Configurar el calendario del proyecto
• Resumen

Unidad 4: Definir tareas

•Introducción
• Programar tareas manualmente
• Establecer la duración de las tareas
• Crear hitos
• Crear tareas de resumen
• Vincular tareas
• Autoprogramar tareas
• Ver la duración del proyecto
• Resumen

Unidad 5: Configurar recursos

• Introducción
• Crear recursos
• Configurar los campos de los recursos
• Establecer las tasas de pago
• Configurar el calendario de los recursos
• Documentar recursos
• Resumen

Unidad 6: Asignar recursos

• Introducción
• Asignar recursos de trabajo a tareas
• Ajustar el esfuerzo de trabajo
• Asignar costos a tareas
• Revisar el proyecto
• Resumen

Unidad 7: Personalizar vistas, informes e imprimir

• Introducción
• Personalizar la vista Diagrama de Gantt
• Personalizar la vista Escala de Tiempo
• Personalizar informes
• Copiar vistas e informes
• Imprimir vistas e informes
• Resumen
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Unidad 8: Realizar seguimiento del proyecto

• Introducción
• Establecer línea base
• Actualizar el proyecto por fechas
• Marcar el porcentaje completado de tareas
• Actualizar datos reales de tareas
• Resumen

Unidad 9: Organizar la información

• Introducción
• Ordenar datos
• Agrupar datos
• Filtrar datos
• Crear tablas personalizadas
• Crear vistas personalizadas
• Resumen

4


