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aviso de confidencialidad
El presente documento es material confidencial y propiedad de Randstad. 
No está permitido el uso, reproducción o divulgación del contenido de este 
material sin permiso previo y por escrito de la empresa propietaria.
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ofimática legal 

inteligencia artificial (ia) diversidad, igualdad e inclusión

internet & herramientas colaborativas finanzas
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ofimática.
duración tiempo estimado % bonificación (*)

MS Access 2016 Básico 20h 4 semanas 100%

MS Access 2016 Intermedio 20h 4 semanas 100%

MS Access 2016 Avanzado 15h 3 semanas 100%

MS Excel 2016 Básico 20h 4 semanas 100%

MS Excel 2016 Intermedio 25h 5 semanas 100%

MS Excel 2016 Avanzado 20h 4 semanas 100%

MS Excel 2016 Professional 15h 3 semanas 100%

Ms Outlook 2016 15h 3 semanas 100%

MS PowerPoint 2016 Básico 25h 5 semanas 100%

MS PowerPoint 2016 Avanzado 25h 5 semanas 100%

MS Word 2016 Básico 20h 4 semanas 100%

MS Word 2016 Intermedio 25h 5 semanas 100%

MS Word 2016 Avanzado 30h 6 semanas 100%

Microsoft Access 365: Avanzado 15h              3 semanas            100%

Microsoft Access 365: Básico 20h              4 semanas            100%

Microsoft Access 365: Intermedio 20h 4 semanas            100%

Microsoft Access 365: Profesional 11h 2 semanas            100%

(*) Siempre y cuando se cumplan los requisitos para bonificación de formación.* Versiones 365 en categoría Internet y Herramientas colaborativas.

https://www.randstad.es/elearning/curso/ms-access-2016-basico/
https://www.randstad.es/elearning/curso/ms-access-2016-intermedio/
https://www.randstad.es/elearning/curso/ms-access-2016-avanzado/
https://www.randstad.es/elearning/curso/ms-excel-2016-basico/
https://www.randstad.es/elearning/curso/ms-excel-2016-intermedio/
https://www.randstad.es/elearning/curso/ms-excel-2016-avanzado/
https://www.randstad.es/elearning/curso/ms-excel-2016-profesional/
https://www.randstad.es/elearning/curso/ms-outlook-2016/
https://www.randstad.es/elearning/curso/ms-powerpoint-2016-basico/
https://www.randstad.es/elearning/curso/ms-powerpoint-2016-avanzado/
https://www.randstad.es/elearning/curso/ms-word-2016-basico/
https://www.randstad.es/elearning/curso/ms-word-2016-intermedio/
https://www.randstad.es/elearning/curso/ms-word-2016-avanzado/
https://www.randstad.es/elearning/curso/microsoft-access-365-avanzado/
https://www.randstad.es/elearning/curso/microsoft-access-365-basico/
https://www.randstad.es/elearning/curso/36761/
https://www.randstad.es/elearning/curso/microsoft-access-365-profesional/
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ofimática.
duración tiempo estimado % bonificación (*)

Microsoft Access 365 Completo 66h 13 semanas 100%

Microsoft Excel 365: Avanzado 20h 4 semanas 100%

Microsoft Excel 365: Básico 20h 4 semanas 100%

Microsoft Excel 365: Intermedio 25h 5 semanas 100%

Microsoft Excel 365: Profesional 15h 3 semanas 100%

Microsoft Excel 365: Completo 80h 16 semanas 100%

Microsoft Excel 365 8h 2 semanas 67%

Microsoft Outlook 365 completo 15h 3 semanas 100%

Microsoft PowerPoint 365: Avanzado 25h 5 semanas 100%

Microsoft PowerPoint 365: Básico 30h 6 semanas 100%

Microsoft PowerPoint 365: Completo 55h 11 semanas 75%

Microsoft Word 365: Avanzado 35h 7 semanas 100%

Microsoft Word 365: Básico 20h 4 semanas 100%

Microsoft Word 365: Completo 90h 18 semanas 85%

Microsoft Word 365: Intermedio 25h 5 semanas 100%

Microsoft Word 365: Profesional 10h 2 semanas 100%

Microsoft Word 365 8h 3 semanas 67%

(*) Siempre y cuando se cumplan los requisitos para bonificación de formación.* Versiones 365 en categoría Internet y Herramientas colaborativas.

https://www.randstad.es/elearning/curso/microsoft-access-365-completo/
https://www.randstad.es/elearning/curso/microsoft-excel-365-avanzado/
https://www.randstad.es/elearning/curso/microsoft-excel-365-basico/
https://www.randstad.es/elearning/curso/microsoft-excel-365-intermedio/
https://www.randstad.es/elearning/curso/microsoft-excel-365-profesional/
https://www.randstad.es/elearning/curso/microsoft-excel-365-completo/
https://www.randstad.es/elearning/curso/excel-365/
https://www.randstad.es/elearning/curso/microsoft-outlook-365-completo/
https://www.randstad.es/elearning/curso/microsoft-powerpoint-365-avanzado/
https://www.randstad.es/elearning/curso/microsoft-powerpoint-365-basico/
https://www.randstad.es/elearning/curso/microsoft-powerpoint-365-completo/
https://www.randstad.es/elearning/curso/microsoft-word-365-avanzado/
https://www.randstad.es/elearning/curso/microsoft-word-365-basico/
https://www.randstad.es/elearning/curso/microsoft-word-365-completo/
https://www.randstad.es/elearning/curso/microsoft-word-365-intermedio/
https://www.randstad.es/elearning/curso/microsoft-word-365-profesional/
https://www.randstad.es/elearning/curso/microsoft-word-365/
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inteligencia artificial.

duración tiempo estimado % bonificación (*)

Gestión de proyectos con inteligencia artificial         15h 4 semanas 100%

N ChatGPT para usuarios: potencia tu productividad y crea tu contenido con 
IA         12h 3 semanas 100%

(*) Siempre y cuando se cumplan los requisitos para bonificación de formación

N novedad

https://www.randstad.es/elearning/curso/gestion-de-proyectos-con-inteligencia-artificial-2/
https://www.randstad.es/elearning/curso/chatgpt-para-usuarios-potencia-tu-productividad-y-crea-contenido-con-ia/
https://www.randstad.es/elearning/curso/chatgpt-para-usuarios-potencia-tu-productividad-y-crea-contenido-con-ia/
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internet & herramientas colaborativas.

duración tiempo estimado % bonificación (*)

Copilot en Microsoft 365 15h      4 semanas          100%

A Aplicación práctica Microsoft 365 6h 2 semanas 60%

Ciberseguridad para usuarios 30h 6 semanas 100%

Fundamentos de JavaScript 20h 4 semanas 100%

Gestión eficiente en entornos de teletrabajo 14h 3 semanas 100%

Google Apps 18h 3 semanas 100%

Google Drive Avanzado 25h 5 semanas 100%

Google Drive Básico 20h 4 semanas 100%

AHerramientas Colaborativas 365 40h 8 semanas 100%

A OneDrive 365 4h 2 semanas 50%
Outlook 365 2h 2 semanas no bonificable
PowerPoint 365 8h 2 semanas 80%
A SharePoint 365 6h 2 semanas 60%
A Teams 365 8h 3 semanas 67%
Trello. Productividad y gestión de proyectos 25h 5 semanas 100%

(*) Siempre y cuando se cumplan los requisitos para bonificación de formación

A actualización 

https://www.randstad.es/elearning/curso/copilot-en-microsoft-365/
https://www.randstad.es/elearning/curso/aplicacion-practica-microsoft-365/
https://www.randstad.es/elearning/curso/ciberseguidad-para-usuarios/
https://www.randstad.es/elearning/curso/fundamentos-de-javascript/
https://www.randstad.es/elearning/curso/gestion-eficiente-en-entornos-de-teletrabajo/
https://www.randstad.es/elearning/curso/google-apps/
https://www.randstad.es/elearning/curso/google-drive-avanzado/
https://www.randstad.es/elearning/curso/google-drive-basico/
https://www.randstad.es/elearning/curso/herramientas-colaborativas-office-365/
https://www.randstad.es/elearning/curso/onedrive-365/
https://www.randstad.es/elearning/curso/outlook-365/
https://www.randstad.es/elearning/curso/powerpoint-365/
https://www.randstad.es/elearning/curso/share-point-365/
https://www.randstad.es/wp-content/uploads/2021/04/microsoft_onedrive-1.pdf
https://www.randstad.es/elearning/curso/teams-365/
https://www.randstad.es/elearning/curso/trello-productividad-y-gestion-de-proyectos/
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(*) Siempre y cuando se cumplan los requisitos para bonificación de formación.

diseño gráfico.

duración tiempo estimado % bonificación (*)

Adobe Illustrator CC 30h 6 semanas 100%

A Adobe Indesign CC 30h 6 semanas 100%

Adobe Premiere Pro CC 2017 25h 5 semanas 100%

AutoCAD 2012 - Diseño en 3D 65h 13 semanas 100%

AutoCAD 3D 2014 35h 7 semanas 100%

AutoCAD 2D 2017 Iniciación 55h 11 semanas 100%

AutoCAD 2D 2017 Intermedio 55h 11 semanas 100%

Adobe Photoshop CS6 50h 10 semanas 100%

Canva: Creación de materiales gráficos 20h 4 semanas 100%

https://www.randstad.es/elearning/curso/adobe-illustrator-cc/
https://www.randstad.es/elearning/curso/adobe-indesign-cc/
https://www.randstad.es/elearning/curso/adobe-premiere-pro-cc-2017/
https://www.randstad.es/elearning/curso/autocad-2012-diseno-en-3d/
https://www.randstad.es/elearning/curso/autocad-3d-2014/
https://www.randstad.es/elearning/curso/autoccad-2d-2017-iniciacion/
https://www.randstad.es/elearning/curso/autocad-2d-2017-intermedio/
https://www.randstad.es/elearning/curso/adobe-photoshop-cs6/
https://www.randstad.es/elearning/curso/canva-creacion-de-materiales-graficos/
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idiomas.

duración tiempo estimado % bonificación (*)

Francés + 2 clases telefónicas (con asistente IA) 35h 7 semanas 100%

Inglés + 2 clases telefónicas (con asistente IA) 35h 7 semanas 100%

Clases telefónicas suplementarias (5 máx) (inglés y francés). 0.5h no bonificable

(*) Siempre y cuando se cumplan los requisitos para bonificación de formación.

https://www.randstad.es/elearning/curso/frances/
https://www.randstad.es/elearning/curso/ingles/
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habilidades comerciales.
duración tiempo estimado % bonificación (*)

Atención a las reclamaciones 15h 3 semanas 100%

Calidad en Atención al Cliente 10h 2 semanas 88%

Comercio Exterior 40h 8 semanas 100%

Desarrollo de habilidades de comunicación 32h 7 semanas 100%

Gestión y atención del servicio de postventa 16h 3 semanas 100%

Presentaciones eficaces y comunicación para influir 8h 2 semanas 100%

Técnicas de negociación Eficaz y Resolución de Conflictos 8h 2 semanas 71%

Técnicas de proceso de venta y postventa 20h 4 semanas 100%

Técnicas de venta 40h 8 semanas 100%

N Técnicas para afrontar la atención telefónica   12h   3 semanas  100%

(*) Siempre y cuando se cumplan los requisitos para bonificación de formación.

N novedad

https://www.randstad.es/elearning/curso/atencion-a-las-reclamaciones/
https://www.randstad.es/elearning/curso/calidad-en-atencion-al-cliente/
https://www.randstad.es/elearning/curso/comercio-exterior/
https://www.randstad.es/elearning/curso/desarrollo-de-habilidades-de-comunicacion/
https://www.randstad.es/elearning/curso/gestion-y-atencion-del-servicio-postventa/
https://www.randstad.es/elearning/curso/presentaciones-eficaces-y-comunicacion-para-influir/
https://www.randstad.es/elearning/curso/tecnicas-de-negociacion-eficaz-y-resolucion-de-conflictos/
https://www.randstad.es/elearning/curso/tecnicas-de-proceso-de-venta-y-postventa/
https://www.randstad.es/elearning/curso/tecnicas-de-venta/
https://www.randstad.es/elearning/curso/tecnicas-de-venta/
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habilidades de management.

duración tiempo estimado % bonificación (*)
Aumenta tu Efectividad 30h 6 semanas 100%

Big Data y Transformación Digital 40h 8 semanas 100%

Coaching y mentoring 15h 3 semanas 100%

Desarrollo de habilidades para la dirección de personas 25h 5 semanas 100%

Desarrollo de habilidades para la efectividad profesional 25h 5 semanas 100%

Desarrollo de habilidades personales 25h 5 semanas 100%

Escucha activa, empatía y asertividad 8h 2 semanas 100%

Estimulando la innovación 3h 2 semanas 100%

Gestión eficaz del tiempo 8h 2 semanas 67%

Liderazgo y Dirección de personas 10h 2 semanas 88%
Mejora tu Comunicación en Equipo 20h 4 semanas 100%

Metodologías Ágiles de Gestión de Proyectos 30h 6 semanas 100%

Motivación y satisfacción en las organizaciones 40h 8 semanas 100%

Orientación a Resultados y Fijación de Objetivos 10h 2 semanas 88%

Reuniones Eficaces 10h 2 semanas 100%

N novedad

https://www.randstad.es/elearning/curso/aumenta-tu-efectividad/
https://www.randstad.es/elearning/curso/big-data-y-transformacion-digital/
https://www.randstad.es/elearning/curso/coaching-y-mentoring/
https://www.randstad.es/elearning/curso/desarrollo-de-habilidades-para-la-direccion-de-personas/
https://www.randstad.es/elearning/curso/desarrollo-de-habilidades-para-la-efectividad-profesional/
https://www.randstad.es/elearning/curso/desarrollo-de-habilidades-personales/
https://www.randstad.es/elearning/curso/escucha-activa-empatia-y-asertividad/
https://www.randstad.es/elearning/curso/estimulando-la-innovacion/
https://www.randstad.es/elearning/curso/gestion-eficaz-del-tiempo/
https://www.randstad.es/elearning/curso/liderazgo-y-direccion-de-personas/
https://www.randstad.es/elearning/curso/mejora-tu-comunicacion-en-equipo/
https://www.randstad.es/elearning/curso/metodologias-agiles-de-gestion-de-proyectos/
https://www.randstad.es/elearning/curso/motivacion-y-satisfaccion-en-las-organizaciones/
https://www.randstad.es/elearning/curso/orientacion-a-resultados-y-fijacion-de-objetivos/
https://www.randstad.es/elearning/curso/reuniones-eficaces/
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habilidades personales.

duración tiempo estimado % bonificación (*)

NConvierte_la_ansiedad_en_calma_para lograr la excelencia_ 
personal 

15h 3 semanas 100%

Gestión del Estrés y de la Energía Personal 2.0 10h 2 semanas 88%

Inteligencia emocional 8h 2 semanas 80%
N Mapas mentales: creatividad y organización 15h 4 semanas 100%
Mindfulness: Autoestima, Equilibrio y Bienestar 25h 5 semanas 100%

Relajación y concentración en el trabajo 6h 2 semanas 100%

N novedad

https://www.randstad.es/elearning/curso/gestion-del-estres-y-de-la-energia-personal-2-0/
https://www.randstad.es/elearning/curso/inteligencia-emocional/
https://www.randstad.es/elearning/curso/mapas-mentales-creatividad-y-organizacion/
https://www.randstad.es/elearning/curso/mindfulness-autoestima-equilibrio-y-bienestar/
https://www.randstad.es/elearning/curso/relajacion-y-concentracion-en-le-trabajo/
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legal.

(*) Siempre y cuando se cumplan los requisitos para bonificación de formación.

duración tiempo estimado % bonificación (*)

Claves para adaptar nuestra organización al reglamento general de protección de 
datos 20h 4 semanas 100%

Gestión Laboral. Seguridad Social, Contratos De Trabajo Y Cálculo De Nóminas 30h 6 semanas 100%

RGDP, LOPD y garantía de derechos digitales 35h 7 semanas 100%

Prevención blanqueo capitales y Financiación del Terrorismo 8h 2 semanas 100%

Normativa integral en materia de datos personales 6h 2 semanas 75%

Novedades Prevención de Blanqueo de Capitales y Financiación del Terrorismo
2h 2 semanas no bonificable

La sostenibilidad en la empresa 3h 2 semanas 100%

https://www.randstad.es/elearning/curso/aplicacion-practica-rgpd/
https://www.randstad.es/elearning/curso/aplicacion-practica-rgpd/
https://www.randstad.es/elearning/curso/gestion-laboral-seguridad-social-contratos-de-trabajo-y-calculo-de-nominas/
https://www.randstad.es/elearning/curso/rgdp-lopd-y-garantia-de-derechos-digitales/
https://www.randstad.es/elearning/curso/prevencion-de-blanqueo-de-capitales-y-financiacion-del-terrorismo/
https://www.randstad.es/elearning/curso/rgdp-europea-y-su-transposicion-espanola-proteccion-de-datos-de-caracter-personal-y-garantia-de-derechos-digitales/
https://www.randstad.es/elearning/curso/novedades-prevencion-de-blanqueo-de-capitales-y-financiacion-del-terrorismo/
https://www.randstad.es/elearning/curso/lead-essentials-sostenibilidad/
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diversidad, igualdad e inclusión.

(*) Siempre y cuando se cumplan los requisitos para bonificación de formación.

duración tiempo estimado % bonificación (*)

Agente en igualdad de oportunidades 80h 16 semanas 100%

Igualdad de género 8h 2 semanas 100%

A Sensibilización en materia de igualdad de género: Igualdad de género 
en el ámbito laboral

4h       2 semanas            85%

Prevención del acoso sexual y de la violencia en el lugar de trabajo 2h 2 semanas 37%

A actualización 

https://www.randstad.es/elearning/curso/agente-en-igualdad-de-oportunidades/
https://www.randstad.es/elearning/curso/igualdad-de-genero/
https://www.randstad.es/elearning/curso/sensibilizacion-en-materia-de-igualdad-de-genero-igualdad-de-genero-en-el-ambito-laboral/
https://www.randstad.es/elearning/curso/sensibilizacion-en-materia-de-igualdad-de-genero-igualdad-de-genero-en-el-ambito-laboral/
https://www.randstad.es/elearning/curso/sensibilizacion-en-materia-de-igualdad-de-genero-igualdad-de-genero-en-el-ambito-laboral/
https://www.randstad.es/elearning/curso/acoso-sexual-y-violencia-en-el-lugar-de-trabajo/
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finanzas.

(*) Siempre y cuando se cumplan los requisitos para bonificación de formación.

duración tiempo estimado % bonificación (*)

Contabilidad Financiera 30h 6 semanas 100%

El Impuesto sobre el Valor Añadido 20h 4 semanas 100%

Finanzas para no financieros 15h 3 semanas 94%

Prevención y gestión de la morosidad y el recobro 20h 4 semanas 100%

https://www.randstad.es/elearning/curso/https-www-randstad-es-wp-content-uploads-2021-01-contabilidad-financiera-1-pdf/
https://www.randstad.es/elearning/curso/el-impuesto-sobre-el-valor-anadido/
https://www.randstad.es/elearning/curso/finanzas-para-no-financieros/
https://www.randstad.es/elearning/curso/prevencion-y-gestion-de-la-morosidad-y-el-recobro/
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(*) Siempre y cuando se cumplan los requisitos para bonificación de formación.

marketing digital & comunicación.

duración tiempo estimado % bonificación (*)

Community manager y comunicación corporativa 8h 2 semanas 63%

N Estrategias de Marketing: Inbound marketing y marketing 
de contenidos

12h 3 semanas 100%

A Marketing digital completo 100h 20 semanas 100%

A Social media y social selling 10h 3 semanas 100%

A Marketing online 20h 4 semanas 100%

A actualización 

https://www.randstad.es/elearning/curso/community-manager-y-comunicacion-corporativa/
https://www.randstad.es/elearning/curso/marketing-digital-completo/
https://www.randstad.es/elearning/curso/social-media-y-social-selling/
https://www.randstad.es/elearning/curso/marketing-online-2/
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duración tiempo estimado % bonificación (*)

Business Intelligence con Excel: Power BI - Pivot, Map, Query 30h 6 semanas 100%

Business Intelligence con Power BI Desktop, Service y Mobile 40h 8 semanas 100%

(*) Siempre y cuando se cumplan los requisitos para bonificación de formación.

análisis de datos.

https://www.randstad.es/elearning/curso/business-intelligence-con-excel-power-pivot/
https://www.randstad.es/elearning/curso/business-intelligence-con-powerbi-desktop-service-y-mobile/
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seguridad.

duración tiempo estimado % bonificación (*)

Avesc - Curso básico de concienciación en materia de seguridad 
aeroportuaria

6h 1 semana no bonificable

AVSAF C - Formación para conductores 8h 1 semana no bonificable

AVSAF P - Formación para peatones 6h 1 semana no bonificable

(*) Siempre y cuando se cumplan los requisitos para bonificación de formación.

https://www.randstad.es/elearning/curso/concienciacion-en-materia-de-seguridad-aeroportuaria-avsec/
https://www.randstad.es/elearning/curso/concienciacion-en-materia-de-seguridad-aeroportuaria-avsec/
https://www.randstad.es/elearning/curso/avsaf-c-formacion-para-conductores/
https://www.randstad.es/elearning/curso/avsaf-c-formacion-para-peatones/
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logística.

duración tiempo estimado % bonificación (*)

Gestión y valoración de stocks: visión práctica 25h 5 semanas 100%

Logística y transporte internacional 40h 8 semanas 100%

Metodologías LEAN aplicada a la logística 30h 6 semanas 100%

(*) Siempre y cuando se cumplan los requisitos para bonificación de formación.

A actualización 

https://www.randstad.es/elearning/curso/gestion-y-valoracion-de-stocks-vision-practica/
https://www.randstad.es/elearning/curso/logistica-y-transporte-internacional/
https://www.randstad.es/elearning/curso/metodologia-lean-aplicada-a-la-logistica/
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agroalimentaria.

duración tiempo estimado % bonificación (*)

Manipulador de alimentos en la industria alimentaria 10h 2 semanas 100%

(*) Siempre y cuando se cumplan los requisitos para bonificación de formación.

https://www.randstad.es/elearning/curso/manipulador-de-alimentos-en-la-industria-alimentaria/


comprometidos con la agenda 2030

somos empleo sostenible

La ambición de Randstad es ser la empresa de talento más equitativa y especializada del mercado. 
Ayudamos a las personas y a las organizaciones a desarrollar su verdadero potencial, buscando 
oportunidades que impulsen la sostenibilidad económica y prioricen el bienestar de las personas y 
del planeta.

empleo inclusivo

Nuestra convicción de que todas las personas, independientemente de su procedencia, deben tener 
las mismas oportunidades de éxito se demuestra en nuestros procesos, donde promovemos la 
equidad laboral a través de equipos diversos e inclusivos.

compromiso netzero

Reforzamos nuestro compromiso ambiental para lograr la neutralidad de carbono en 2050, a través 
de la iniciativa Science Based Targets (SBTi).

https://docs.google.com/presentation/d/1yXQu2_h9BunDhd0GDz3pY9RkLeW4SWiP74u6v1Xda2U/edit#slide=id.g13699dd38fe_0_209

